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ANUNT

in conformitate cu prevederile HG nr.61 ll2OO8 actualizatd, Unitatea Administrativ-
TeritorialS Comuna Buneqti, organizeazd concurs la sediul din loc.Buneqti, nr.119, judeful
Bragov, pentru ocuparea unei func{ii publice vacante de execufie de Consilier, clasa I, grad
p^r ofe s i o n al de b ut ant - c o mp art ime n t u I Fin q n ci ur- c o nt ab i I it at e.
In vederea participdrii la concurs, in termen de 20 de zile de la data public6rii anuntului pe site-

ul ANFP, respectiv 09.12.2020, ora l2,OO, candidalii depun dosarul de concurs, care va conline in
mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr.3(HGR 6rU2o0g);
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor gi altor documente care atestd efectuarea unor

specializdri qi perfecliondri ;
e) copia carnetului de munci gi dup[ caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucrat6, care sd ateste vechimea in muncd qi, dupd 
"ur, 

in specialitatea studiilo. ,.r.ru.. ocup6rii
funcliei publice;

f) copia adeverinlei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoarc, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie ai candidatuiui;

g) cazieruljudiciar;
h) declarulia pe propria rispundere sau adeverinta care

lucrdtor al Securit[]ii sau colaborator al acesteia.
sd ateste calitatea sau lipsa caHtdfli de

Condi{ii generale de participare:
Poate ocupa o funclie public[ persoana care indeplineqte urmdtoarele condilii:
a) are cetdjenia romdnd gi domiciliul in Romdniaj
b) cunoaqte limba rom6nd, scris gi vorbit;
c) are vOrsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercifiu;
e) are o stare de sdn6tate corespunzdtoare funcliei publice pentru care candideazd,, atestatd pe

bazdde examen medical de specialitate;
f) indeplineqte condiliile de studii previzute de lege pentru functia public6;
g) indeplinegte condiliile specifice pentru o"rrp*.u funcliei pruii..;
h) nu a fost condamnatd pentru sdvdrqirea ,rr.i irfructiuni contra umanit6tii, contra statului saucontra autoritdtii, infracliuni de coruplie qi de serviciu, infracliuni care impiedica infbptuireajustitiei, infractiuni de fals ori a unei infracliuni sdvdrqite cu intenlie care ar face-o incompatibil6

cu exercitarea functiei publice;
i) nu a fost destituiti dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncdpentru motive disciplinare in ultimiiT ani;
j) nu a desfbqurat activitate de polilie politic6, astfel cum este definitd prin lege.

Condi{ii specifice:
- studii universitare de licenfi absolvite cu diplomi de licenfd sau echivalentd, in domeniuleconomic.



BIBLIOGRAF'IE:
- ConstituJiaRomdniei, republicatd;
- Titlul I 9i II ale pd(ii a VI-a din o.U.G. nr.5712019 privind Codul administr ativ, actualizatd;- o'G' nr'13712000 privind prevenirea qi sanctionarea tuturor formelor d. discriminare,

republicatS, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;- Legea nr'20212002 privind egalitatea de qanse qi de tratament intre femei gi bdrbali, republicati,
cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Legea nr.27312006 privind FinanJele publice Locale, acttalizatd;- Legea nr.821r991 a contabilitdtrii, republicatd gi actualizatd;- o'G' nt'1l911999 privind controlul intern gi controlul financiar preventiv, republicatd gi
actualizatd;

- ordinul Ministerului Finan{elor Publice m.l7g2/2o02pentru aprobarea Normelor metodologiceprivind angajatea, lichidarea, ordonantarea qi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum gi
organizatea, evidenta qi raportarea angajamentilor bugetare qi legale, aitualiiat;- ordinul Ministerului Finantelor Publicoff. r9l7/2.005-p.""t* upritur., Normeior metodologiceprivind otganizatea qi conducerea contabilitafii instituliilo, p'rrbti"., planul de conturi pentruinstituliile publice qi instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile qi completdrile1,
ulteri oare, actualizat;

Atributiile previzute in fiqa postului:
)Asigur[ inregistrarea cronologicd a tuturor operaliunilor patrimoniale ale Consiliului Local giUAT in evidenta contabili pe fige contabile folosind programele de calculator pentru execulia
bugetard qi contabilitateain partid[ simpld;

lf1u".a gi exercitd controlul financiar preventiv pentru sectiunea.,Cheltuieli,,;
Plntocmeqte bugetul de venituri gi cheltuieli al comunei gi bugetele rectificative pe care le vasupune pentru analizd qi aprobare in termen legal consiliului-Locai;) f,ine evidenla execuliei bugetare, informdni in scris trimestrial pe primar privind incadrarea inveniturile planificate gi cheltuielile efectuate.
)Inregistteza si urmareste sumele platite prin Trezorerie in baza ertraselor de cont)urmdreqte execulia bugetului de venituri gi cheltuieli, fEcdnd propuneri in termen util primarului
qi Consiliului Local pentru aprobarea bugeteior rectificative qi a virdrilor de credite;)organizarea si tinerea evidentei urgu3u*.ntelor legale ii a anga.lamentelor bugetare pentrufiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare qi compararea datelor angajamentelor bugetareaprobate gi a celor angajate pentru a putea determina creditele Urg.tur. disponibile care pot fiangajate1'

bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei
intervenite pe parcursul anului, ca unnare a rectificdrilor de

conturile unitdtilor subordonate, verificarea incadrarii acesttra in bugetete aprobate;) intocmirea solicitdrilor suplimentare de sume defalcate adresate"D.G.F.p. Brasov qi consiliulJudetean in situatia in care aceste sume sunt insuficiente ;) Urmdrirea incadrdrii in plafonul maxim al cheltuielor de personal la nivelul comunei;) Intocmirea listelor de investitii care este anexd la bugetul de venituri gi cheltuieli qi linereaevidentei analitice a fiecdrui obiectiv de investitii, astfel ca pl[tile efectuate s6 se incadreze inprevederile bugetare gi in suma prevdnttd,in contractul de executie sau de achizitie

) organizarea evidentei creditelor
bugetare precum qi a modificdrilor
buget;



)Intocmirea rdspunsurilor la corespondenta rcpartizata compartimentului buget-contabilitate ;)Conduce evidenla contabild conform ,or-Llo. legale in vigoare a debitorilor, creditorilor,
furnizorilor, situalia investiliilor pe fige contabile analitice;
) Conduce evidenla contabili a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, materialelor consumate,
conf. normelor legale in vigoare;
)Anual asigur[ inventarierea patrimoniului Consiliului Local precum gi inregistr area inevidenta
contabilS a eventualelor diferenle. Face propuneri pentru casarea unor mijlou.i fir. sau obiecte de
inventar uzate 100% qi nefolosite;
) Analizeazd" ftecare capitol din bugetul local qi sesizeazd lunar primarul comunei despre
cheltuielile efectuate, fbc6nd propuneri pentru incadrarea corecta a cifrelor bugetare aprobate;)fine in permanenld legdtura cu Consiliul Judetean Bragov qi urmdregte virarea in timp util a
sumelor defalcate pentru echilibrarea bugetului propriu qi a-sumelor distribuite pe parcursul anului
pe ltru anumite activitdli;
)intocmeqte referx in scris pentru orice operaliune financiard care necesitd adoptarea unei
hotdrdri a Consiliului Local pe car.e il va depune spre inregistrare secretarului comunei precum gi
referate privind operatiunile financiare care necesita emiterea unei Disp oziliide primar;
)Asigurd indosarierea tuturor documentelor financiar contabile cu pr.du..u loria arhivd;) rnitiaza referatul in ve derea declansarii i inventarieri i ;
)Asigura inregistrarea cronologica in evidenta contabila a veniturilor.
)Indeplineste functia de Coordonator al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intem/managerial.
)Raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine Interioara (ROI), aRegulamentului de Organizare siFunctionare @On; precum si a codului de conduita etica.
)Raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul
situatiilor de urgenta (a se vederea anexa 1 la fisa postului).

c'ncursu' " ".'iffiIll6ryiffiii;;i{:;;,f,;;] $:ii?ilffi'Ji' 
nr 1le' jude}ur Bras'v:

interviul: in termen de maximum 5 zile lucrdtoure de la data suslinerii
probei scrisel

Calendarul de desflgurare a concursului:
- depunerea dosarelor: pdnd ra data de 09.12.2020, ora:12,00;
- selectia dosarelor: intre 10-11.12,2020;
- afiqare teniltate seleclia dosarelor(o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de seleclie a
dosarelor);
- termen de depunere contestalii seleclie dosare (cel mult o zi lucrdtoare de la dataafiqdrii
rezultatului);
- solulionarea contestatiilor (maximum o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor);
- proba scrisl: 21.12.2020, ora:10,00;
- afigare rezultate proba scrisi (maximum o zi
- termen de depunere contestaJii proba scrisd
rezultatului);

lucritoare de la data finalizdrii probei);
(cel mult o zi lucrdtoare de la data afiq5rii

- solutionarea contestaliilor (maximum I zilucrdtoare de la expirarea termenului de
depunere a contestaliilor);



- interviu: -tn termen de maximum 5 zile lucrd.toare de la data suslinerii probei scrisel

- afigare rezultate interviu (maximum o zllucrdtoare de la datafinalizdrii probei);

- termen de depunere contestalii interviu (cel mult o zi lucr[toare de la data afiqdrii

rezultatului);
- solulionarea contestaliilor (maximum o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de

depunere a contestaliilor) ;

Afigare rezultate finale: -in termen de maximum o zi lucrdtoare de la expitareu
termenului de solulionare a contestaliilor.

in vederea participdrii la concurs candidalii depun dosarul de concurs pdn[ in data de

09,12.2020 ora 12100, la sediul tJnitdlii Administrativ-Teritoriale Comuna BuneSti, din

loc.Buneqti, nr.l19, jud.Braqov, la secretarul comisiei de concurs, dl.Pd16qan Gh.Adrian,
te1.02682487 l0 -int. 1 08.
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