In conformitate cu prevederile HG nr.611/2008 actualizatd, Unitatea Administrativ-
Teritoriald Comuna Bunesti, organizeazi concurs la sediul din loc.Bunesti, nr.119, judetul
Bragov, pentru ocuparea unei functii publice vacante de executie de Consilier, clasa I, grad
profesional debutant -Compartimentul Financiar-contabilitate.

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anunfului pe site-
ul ANFP, respectiv 09.12.2020, ora 12,00, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in
mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3(HGR 611/2008);

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care s ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Conditii generale de participare:

Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestats pe
baza de examen medical de specialitate;

f) indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publici;

g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibil
cu exercitarea functiei publice;

1) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncs
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfasurat activitate de politie politica, astfel cum este definiti prin lege.

Conditii specifice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in domeniul
economic.



BIBLIOGRAFIE:

- Constitutia Romaniei, republicati;

- Titlul I si IT ale partii a VI-a din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, actualizati;

- 0.G. nr.137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Legeanr.273/2006 privind F inantele Publice Locale, actualizatj;

- Legea nr.82/1991 a contabilititii, republicata si actualizat;

- 0.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicatd si
actualizati;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, actualizat;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completirile
ulterioare, actualizat;

Atributiile previzute in fisa postului:

P Asigura inregistrarea cronologica a tuturor operatiunilor patrimoniale ale Consiliului Local si
UAT 1in evidenta contabild pe fise contabile folosind programele de calculator pentru executia
bugetara si contabilitatea in partida simpla;

P Asigura si exerciti controlul financiar preventiv pentru sectiunea “Cheltuieli”;

» Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al comunei s1 bugetele rectificative pe care le va
supune pentru analizd si aprobare in termen legal Consiliului Local,

> Tine evidenta executiei bugetare, informand in scris trimestrial pe primar privind incadrarea in
veniturile planificate si cheltuielile efectuate.

P Inregistreaza si urmareste sumele platite prin Trezorerie in baza extraselor de cont

P Urmireste executia bugetului de venituri si cheltuieli, faicand propuneri in termen util primarului
si Consiliului Local pentru aprobarea bugetelor rectificative si a virdrilor de credite;

P organizarea si tinerea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru
fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare si compararea datelor angajamentelor bugetare
aprobate si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare disponibile care pot fi
angajate;

P organizarea evidentei creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei
bugetare precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca urmare a rectificirilor de
buget;

» efectuarea deschiderilor de credite (finantari), atit pentru conturile proprii cat si pentru
conturile unitatilor subordonate, verificarea incadririi acestora in bugetele aprobate;

» intocmirea solicitérilor suplimentare de sume defalcate adresate D.G.F.P. Brasov si Consiliul
Judetean in situatia in care aceste sume sunt insuficiente ;

» Urmirirea incadrrii in plafonul maxim al cheltuielor de personal la nivelul comunei;

» Intocmirea listelor de investitii care este anexi la bugetul de venituri si cheltuieli si tinerea
evidentei analitice a fiecarui obiectiv de investitii, astfel ca platile efectuate si se incadreze in
prevederile bugetare si in suma previzuti in contractul de executie sau de achizitie



P> Intocmirea raspunsurilor la corespondenta repartizata compartimentului buget-contabilitate

P Conduce evidenta contabild conform normelor legale in vigoare a debitorilor, creditorilor,
furnizorilor, situatia investitiilor pe fise contabile analitice;

» Conduce evidenta contabili a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, materialelor consumate,
conf. normelor legale in vigoare;

P Anual asigura inventarierea patrimoniului Consiliului Local precum si inregistrarea in evidenta
contabild a eventualelor diferente. Face propuneri pentru casarea unor mijloace fixe sau obiecte de
inventar uzate 100% si nefolosite; .

P Analizeazd fiecare capitol din bugetul local si sesizeazd lunar primarul comunei despre
cheltuielile efectuate, facind propuneri pentru incadrarea corects a cifrelor bugetare aprobate;

P Tine in permanentd legitura cu Consiliul Judetean Brasov si urmireste virarea in timp util a
sumelor defalcate pentru echilibrarea bugetului propriu si a sumelor distribuite pe parcursul anului
pentru anumite activitati;

Pintocmegte referat in scris pentru orice operatiune financiard care necesiti adoptarea unei
hotérari a Consiliului Local pe care il va depune spre inregistrare secretarului comunei precum si
referate privind operatiunile financiare care necesiti emiterea unei Dispozitii de primar;

P Asigurd indosarierea tuturor documentelor financiar contabile cu predarea lor la arhiva;

P Initiaza referatul in vederea declansariii inventarierii;

> Asigura inregistrarea cronologica in evidenta contabila a veniturilor.

P Indeplineste functia de Coordonator al Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial.

»Raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de Ordine Interioara (ROI), a
Regulamentului de Organizare si Functionare (ROF) precum si a codului de conduita etica.

P Raspunde de respectarea masurilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si in domeniul
situatiilor de urgenta (a se vederea anexa 1 la fisa postului).

Concursul se va desfasura in 3 etape succesive la sediul din loc.Bunesti, nr.119, judetul Bragov:
- selectia dosarelor de inscriere: intre: 10-11.12.2020
- proba scrisa: 21.12.2020 ora:10,00
- interviul: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise;

Calendarul de desfiasurare a concursului:
- depunerea dosarelor: pani la data de 09.12.2020, ora:12,00;
- selectia dosarelor: intre 10-11.12.2020;
- afisare rezultate selectia dosarelor(o zi lucritoare de la expirarea termenului de selectie a
dosarelor);
-termen de depunere contestatii selectie dosare (cel mult o zi lucritoare de la data afisarii
rezultatului);
- solutionarea contestatiilor (maximum o zi lucritoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor);
- proba scrisa: 21.12.2020, ora:1 0,00;
- afisare rezultate proba scrisd (maximum o zi lucritoare de la data finalizarii probei);
-termen de depunere contestatii proba scrisi (cel mult o zi lucritoare de la data afigarii
rezultatului);
- solutionarea contestatiilor (maximum 1 zi lucritoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor);



- interviu: -in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise;

- afisare rezultate interviu (maximum o zi lucratoare de la data finalizarii probei);

-termen de depunere contestatii interviu (cel mult o zi lucratoare de la data afigarii
rezultatului);

- solutionarea contestatiilor (maximum o zi lucratoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor);

Afisare rezultate finale: -in fermen de maximum o zi lucrdtoare de la expirarea
termenului de solutionare a contestatiilor.

In vederea participarii la concurs candidatii depun dosarul de concurs pand in data de
09.12.2020 ora 12,00, la sediul Unitdtii Administrativ-Teritoriale Comuna Bunesti, din
loc.Bunesti, nr.119, jud.Brasov, la secretarul comisiei de concurs, dl.Palasan Gh.Adrian,
tel.0268248710 -int.108.
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