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DISPOZITIA nr.198
din data de 26.05.2023

privind numirea doamnului Stinica loan-Constantin in functia publici specifici vacanta de
executie de consilier clasa I, grad profesional debutant in cadrul compartimentului Achizitii si
Fonduri Europene din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Bunesti

Mircea Paldsan, primarul comunei Bunesti, judetul Brasov,
Avand in vedere:

- prevederile Hotararii Guvernului nr. 611/2008, pentru organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;
- procesul verbal final inregistrat cu nr. 2974/24.05.2023 intocmit de catre comisia de
concurs, cu privire la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice specifice vacante de
executie de consilier clasa I, grad profesional debutant in cadrul compartimentului Achizitii si
Fonduri Europene din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Bunesti, in data de
18.05.2023 -proba scrisa si 23.05.203 - inteviu, prin care domnul Stinica Ioan-Constantin a fost
declarat ,,ADMIS";
- prevederile art. 11 si art. 19 din LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice
- prevederile LEGII nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administrafia publica;
- H.C.L.. nr. 23/28.04.2023 privind stabilirea indemnizatiilor lunare pentru primarul si
viceprimarul comunei Bunesti, a salarilor de bazi pentru functionarii publici si personalul
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Bunesti, judetul Brasov,
pentru anul 2023.
- prevederile art. 473 din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ;

In temeiul dispozitiilor art.196 alin.(l) lit,b),art.197 alin.[l] si art. 529 din Ordonanta de
Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUNE:

Art. I: Incepiand cu data de 01.06.2023, domnul Stinicd lIoan-Constantin se numeste in
functia specifica vacantd de executie de consilier clasa I, grad profesional debutant in cadrul
compartimentului Achizitii si Fonduri Europene din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Bunesti, nivel studii superioare, coeficient 1.80, gradatia 1, pe perioada nedeterminata,
raport de serviciu cu norma intreaga.

Art. 2: Salariul de baza se stabileste in cuantum de 4.140 lei.

Art. 3: Cu aceeasi data d-nul Stanica loan-Constantin beneficiaza de indemnizatie de hrana
lunara, la nivelul din anul 2021, in cunatum de 347 lei, care se acorda proportional cu timpul efectiv
lucrat.

Art. 4: Totalul veniturilor salariale se stabileste fara a depasi nivelul indemnizatiei lunare a
functiei de viceprimar.
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Art. S: Contestatia cu privire la drepturile salariale poate fi depusa in termen de 20 de zile
calendaristice de la data comunicarii actului administrativ de stabilire a drepturilor salariale, la
sediul ordonatorului de credite.

Art. 6: Ordonatorul de credite solutioneaza contestatiile in termen de 30 de zile
calendaristice .

Art. 7: Persoana nemultumita se poate adresa instantei de contencios administrativ sau,
dupa caz, instantei judecatoresti competente potrivit legii, in termen de 30 de zile calendaristice de
la data comunicarii solutionarii contestatiei.

Art. 8: Atributiile de serviciu sunt cuprinse in fisa postului, anexa nr.l, care face parte

integranta din prezenta dispozitie.

Art. 9: Cu ducerea la indeplinirea a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteaza
Compartimentul financiar-contabil, impozite si taxe locale, resurse umane din cadrul aparatului de
specialitate al primarului Comunei BUNESTI.

VIZAT PENTRU LEGALITATE
\ p-SHCRETAR GENERAL
\ Gh rghf/Dan SPATARU
\ ‘

PRIMAR

Mircea PALASAN
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Anexa nr.l la Dispozitia 197/26.05.2023

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: CONSILIER DEBUTANT
2 Nivelul postului: de executie
3 Scopul principal al postului: asigurarea indeplinirii in bune conditii a atributiilor privind

activitatea de achizitii publice si de atragere fonduri europene si guvernamentale, specifice
institutiei, accesarea programelor cu finantare nerambursabila .

Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate: Stiinte sociale, stiinte economice, stiinte juridice sau administrative

absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de

licenta sau echivalenta;

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu

Limbi striaine (necesitate si nivel) -

4. Abilititile, calitati si aptitudini necesare: promptitudine, respectarea termenelor,
comunicativitate, constiinciozitate, seriozitate, calmitate, perspicacitate, realizarea
obiectivelor individuale, adaptibilitate, asumarea responsabilitatilor, capacitatea de
implementare, de autoperfectionare, creativitate si spirit de initiativa, planificare si actiune
strategica, munca in echipa si comunicare, disciplind, gandire logica:

we

5. Cerinte specifice: rezistentd la stres, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite conditii, disponibilitate pentru lucru in echipa.

6. Competenta manageriald (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) —
nu

Atributii:

-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice ( caiete de sarcini,
anunt SEAP, documente licitatie) ;
-Elaboreazi planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritifilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante ;
-Elaboreaza dupi caz sau coordoneazi activitdtile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in
cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;
-Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt prevazute de Legea nr. 98/ 2016 .
actualizata ;
-Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire ;
-Constituie i pastreaza dosarul de achizitie publica ;
-Indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare

- primirea si analizarea referatelor de necesitate:

- primirea si analizarea caietelor de sarcini

- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

- primirea si analizarea temelor de proiectare

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte

- alegerea procedurii de achizitie publica

- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;
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- elaborarea, inaintarea spre semnare §i punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei ;

- elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea
Comisiei de evaluare
transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daca este cazul;

- primirea si solufionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire;

- primirea ofertelor;

- participa la deschiderea ofertelor;

- verificarea propunerilor tehnice si financiare;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

- primirea §i inaintarea in vederea solutiondrii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneaza contestatiile;

- elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publica

- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii
castigatori si necastigatori;

- participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.

- efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;

- pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-
au concesionat bunuri din domeniul privat

- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in evidentele
financiar contabile.
-Intocmeste documentatiile si organizeaza licitatii publice, in baza hotararilor consiliului local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei
Bunesti
- Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitaie,
documentatia necesard emiterii repartifiilor pentru spatiile cu alta destinatie decat aceea de locuinta
sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publica de catre diferite persoane juridice sau
fizice.
-Urmdreste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotérarilor
consiliului local Bunesti si a celorlalte acte normative referitoare la administrarea §i exploatarea
patrimoniului comunei Bunesti, face propuneri primarului si consiliului local pentru mai buna
utilizare a acestor bunuri.
-Mentine legatura cu celelalte compartimente din cadrul Primériei pentru rezolvarea problemelor
comune.
-Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local. ce privesc activitatile de care
raspunde.
- Initiazd/elaboreaza proiecte si asigura derularea tuturor etapelor specifice ciclului managementului

de proiect;
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- Cunoagste prevederile Ghidurilor specifice ale solicitantului, cu completirile/modificirile ulterioare
aprobate si aplicd prevederile acestora in activitatea pe care o desfasoara, legata de proiecte;

- Cunoaste si aplica prevederile Contractelor de Finantare incheiate cu autorititile finantatoare;

- Monitorizeazi evolutia proiectelor de finantare conform planificarii, identificd problemele care ar
putea apdrea pe parcursul implementdrii, cduta si aplicd solutii de imbunatatire a implementarii, in
conformitate cu prevederile contractelor de finantare:

- Urmareste incadrarea in timp a activitatilor proiectelor;

- Asigura inregistrarea in sistemul electronic MySMIS a informatiilor si documentelor aferente
proiectelor de finantare aflate in diferite faze de implemntare;

- Colaboreaza cu aparatul propriu de specialitate privind monitorizarea proiectelor de dezvoltare ce
se implementeaza la nivel local;

- Participa la evaluarea cererilor privind finantirile nerambursabile de la bugetul local pentru
desfasurarea de actiuni locale de interes general;

- Asigurd comunicarea de specialitate cu alte autoritati publice, organizatii, agen{i economici si alte
institufii;

- Colaboreaza cu institutiile care acorda finantari externe programelor destinate administratiei
publice locale;

- Inregistreaza corespondenta repartizata si urmireste expedierea acesteia in termenul stabilit;

- La solicitarea conducerii asigurd informatiile necesare cu privire la programele U.E. si alte
organisme finantatoare si aduce la cunostinta persoanelor interesate;

- Participa la toate lansarile de programe pentru care este solicitatd si la toate instruirile necesare
pentru intocmirea de proiecte;

- Raspunde de legalitatea actelor si documentelor intocmite si emise care tin de specialitatea
activitatii pe care o desfasoara;

- Participa, impreund cu ceilalti functionari la toate actiunile inifiate de conducerea institutiei,
pentru rezolvarea unor probleme de interes general;

- Raspunde de exactitatea, corectitudinea si incadrarea in termenele prevazute pentru lucrarile
incredintate;

- Studiaza legislatia in vederea accesdrii programelor prin proiecte cu finantare nerambursabila, si
ofera consultanta tuturor compartimentelor UAT Comuna Bunesti cat si institutiilor subordonate
Consiliului Local Bunesti;

- Pregateste informatia si documentatia in vederea realizirii proiectului

- Ofera consultanta, gestioneaza, organizeaza si intocmeste documentatiile necesare in perioada de
implementare a proiectelor in cazul in care acest lucru este specificat printr-o dispozifie expresa

- Identifica nevoia {inand cont de solicitant si de oportunitatile oferite de fondul vizat,avand in
vedere tipurile de nevoi si incadrarea acestora in programele aferente:

- Analizeazd programele lansate, identificind noi oportunitai pentru dezvoltarea proiectelor, in
acord cu ghidurile aferente fiecdrui program si cu ideea proiectului;

- Schiteazi ideea de proiect conform cerintelor solicitantului si legislatiei in vigoare;

- Stabileste eligibilitatea ideii conform legislatiei in vigoare si normelor de aplicare specifice

tipului de proiect.

- Identifica conditiile de aplicare conform legislatiei in vigoare si normelor de aplicare specifice
tipului de proiect
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- Analizeaza contextul de derulare a proiectului in acord cu dorinele solicitantului si previziunile de
dezvoltare ale acestuia, prin raportare la legislaia in vigoare;

- Stabileste documentele necesare depunerii cererii de finantare in functie de sectorul de activitate
vizat de proiect si de linia de finantare aferenta proiectului, respectand legislatia in vigoare;

- Identifica grupurile {inta eligibile avand in vedere priorititile solicitantului sectorul de activitate al
acestuia, ideea proiectului, legislatia in vigoare si luand in calcul toate contextele interne si externe;
- Supune aprobarii forma provizorie a proiectului tuturor factorilor implicati, corectind eventualele
neconcordante si omisiuni de comun acord cu partenerii implicati, in vederea asiguririi coerentei
proiectului;

- Intocmeste referate de necesitate si alocare de fonduri pentru proiectele /investitiile locale ; -
participa la efectuarea de antemasuratori; realizare de fotografii pentru obiectivele de investitii noi /
la care se efectueazi lucrari de reparatii/modernizare ;

- Intocmeste cererea pentru obtinerea certificatului de urbanism si anexeazi documentele aferente
acesteia gi realizeaza inregistrarea cererilor in registrul certificatelor de urbanism -preia certificatele
de urbanism emise

- Réaspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu; se abtine de la orice fapta care ar putea sd aduca prejudicii institutiei;

- Preia atributiile altor salaria{i din cadrul institutiei prin repartizarea de citre secretarul general,
viceprimar si de cétre primar;

- Respecta strict normele de protectie a muncii si normele de prevenire si stingere a incendiilor
insusite prin instructajul privind protectia muncii:

- Raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si legalitatea documentelor
intocmite si a datelor raportate.

- Respectd Regulamentul de ordine interioard si Regulamentul de organizare si functionare a
aparatului de specialitate a primarului.

- Reprezinta $i angajeaza institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a dispozitiei care i s-a
incredintat de cétre conducerea acesteia , cu conditia ca acestea si fie consemnate ca anexe la fisa
postului;

- Semnaleaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia, despre
care ia cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daci acestea nu
vizeaza direct domeniul in care are responsabilititi si atributii

- Indeplineste orice alte atributii, in conformitate cu natura postului §i pregétirea profesionald, care i
se incredinfeazi de catre conducerea institutiei. Executa sarcinile din deciziile date de sefii ierarhici,
pentru desfasurarea de diverse activitati.

- S84 nu se prezinte la locul de munca sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor
halucinogene;

- Sa faca curdtenie la locul de munca, ori de cate ori este necesar;

- Sa pastreze in perfecta stare toate obiectele de inventar;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului:

1. Denumire : Consilier

2, Clasa: |

3 Gradul profesional: Debutant

4 Vechimea ( in specialitate necesard): -
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Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna :
Relatii ierarhice:
- subordonat fatda de PRIMARUL COMUNEI BUNESTIL, jud. Brasov;

Relatii functionale : cu toate compartimentele din Primarie

Relatii de control: nu

Relatii de reprezentare ; nu

2. Sfera relationala externa :

Cu organizatii internationale : nu

Cu persoane juridice private : da

3, Limite de competentda CONFORM FISEI POSTULUI

4. Delegarea de competenta : inlocuieste pe Spataru Gheorghe-Dan si Puscas Dorin

intocmit de:
Numele si prenumele: Spataru Gheorghe-Dan
Functia publicé de conducere : SECRETAR GENE DELEGAT
SemnitUre s

Data intocmirii: 26.05.2023

Luat la cunostinti de catre ocupantul postului:

Numele si prenumele: STANICA IOAN-CONSTANTIN \)
SemnBlura:  ssssessesis

Data: 26.05.2023



Nr. 3019/26.05.2023

REFERAT
In conformitate cu prevederile:
In conformitate cu :

prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 611/2008, pentru organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

- procesul verbal final inregistrat cu nr. 2974/24.05.2023 intocmit de catre comisia de
concurs, cu privire la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice specifice vacante
de executie de consilier clasa I, grad profesional debutant in cadrul compartimentului Achizitii
si Fonduri Europene din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Bunesti, in data
de 18.05.2023 -proba scrisa si 23.05.203 - inteviu, prin care domnul Stanica loan-Constantin a
fost declarat ,,ADMIS";

- prevederile art. 11 si art. 19 din LEGE-CADRU nr. 153 din 28 iunie 2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice

- prevederile LEGII nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica;

- H.C.L. nr. 23/28.04.2023 privind stabilirea indemnizatiilor lunare pentru primarul si
viceprimarul comunei Bunesti, a salarilor de bazd pentru functionarii publici si personalul
contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Bunesti, judetul Brasov,
pentru anul 2023.

In temeiul art.196, alin.(1), lit.b din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,
Propun emiterea unui act administrativ privind numirea domnului Stanica Ioan-Constantin in
functia publica specifica vacanta de executie de consilier clasa I, grad profesional debutant in
cadrul compartimentului Achizitii si Fonduri Europene din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Bunesti.

p. Secretar General .

Gheorghe-Da& SPA}ARU



