ROMANIA

JUDETUL BRASOV
COMUNA BUNESTI

Romania-Judetul Brasov—Comuna Bunesti-Cod 507035-tel/fax 0268248710

DISPOZITIA nr.236
din data de 11.07.2022

privind stabilirea componentei Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea
metodologica cu privire la sistemul de control intern managerial din cadrul primariei
comunei Bunesti, jud. BRASOV , aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
comisiei si aprobarea Programului de Dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial
pentru anul 2022

Mircea Palasan, primarul comunei Bunesti, judetul Brasov,

Vazand necesitatea stabiliri componentei Comisiei pentru monitorizarea,
coordonarea si indrumarea metodologica cu privire la sistemul de control intern managerial din
cadrul primariei comunei Bunesti, jud. BRASOV , aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a comisiei si aprobarea Programului de Dezvoltare a sistemului de control intern/
managerial pentru anul 2022

Avand in vedere:

- Referatul d-lui Gheorghe-Dan SPATARU, nr. 3673 din data de 11.07.2022 prin
care se propune emiterea Dispozitiei privind stabilirea componentei comisiei pentru monitorizarea,
coordonarea si indrumarea metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial din
cadrul Primariei Comunei Bunesti, aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
comisiei si aprobarea Programului de Dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial pentru
anul 2022;

- Prevederilor art. 4 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/ managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, avand in vedere prevederile art. 2 si art. 3 din Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,

In temeiul art.196, alin.(1), lit.b din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUNE:

Art. 1. Se constituie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
implementarii i dezvoltarii sistemului de control intern managerial, denumita in continuare Comisia
de monitorizare din cadrul Primariei Bunesti, in componenta din Anexa 1 care face parte integranta
din prezenta dispozitie;

Art. 2. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare din cadrul Primariei Bunesti este
asigurat de Spataru Gheorghe-Dan.

Art. 3. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a comisiei pentru
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial din cadrul Primariei BUNESTI, prevazut in Anexa 2 la prezenta Dispozitie.
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Art. 4. Se aproba Programul de Dezvoltare al sistemului de control intern/ managerial
pentru anul 2022, prevazut in Anexa 3 la prezenta Dispozitie.

Art. 5. Realizarea masurilor si actiunilor specifice fiecarei structuri, cuprinse in Programele
de dezvoltare a sistemelor de control intern/managerial, reprezinta sarcini de serviciu pentru
persoanele nominalizate la Art.1.

Art. 6. Prevederile prezentei Dispozitii vor fi aduse la indeplinire de catre membrii Comisiei,
Compartimentele din cadrul Primariei BUNESTI.

Art. 7. Secretarul general desemnat al comunei BUNESTI va comunica prezenta
dispozitie Institutiei Prefectului Judetului Brasov, precum si persoanelor interesate, in termenul
prevazut de lege.

PRIMAR j " VIZAT PENTRU LEGALITATE
p.SECRETAR GENERAL
Mircea PALASAN Gheorghe-Dan SPATARU
N \ /



ANEXA nr.1
la Dispozitia nr.236 / 11.07.2022

COMPONENTA
Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a implementarii §i
dezvoltirii sistemului de control intern managerial al
PRIMARIEI BUNESTI, JUD. BRASOV

Nr Calitatea in Nume si Telefon
" | Comisiade | Compartiment PF unctia | E-mail
Crt. o Prenume
monitorizare
’ ) 1. Presedinte Achizitii si Puscas Consilier | 0724586516
" Fonduri Europene | Dorin dorin63@gmail.comm

2. Secretar Secretar General | Spataru Secretar | 0731029969
Gheorghe- | General | dannspataru@yahoo.com
Dan desemnat

3. Membru Impozite si Taxe | Wagner Referent | 0731029978
Ella ellawagner@yahoo.com

4 Membru Registru Agricol | Anghel Consilier | 0771448062
Catalin catalinanghel73@yahoo.com

PRIMAR,
Mircea P,(f LASAN
v\
€. VIZAT PENTRU LEGALITATE
p-SECRETAR GENERAL
Gheorghe-Dan SPATARU
v v 4



ANEXA nr.2
la Dispozitia nr.236/11.07.2022

Regulamentul de organizare si functionare a
Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a dezvoltarii

sistemului de control intern/managerial al
PRIMARIEI BUNESTI, JUD. BRASOV

Art.1.- (1) In cadrul primariei comunei Bunesti, jud. BRASOV, functioneaza Comisia de
monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control managerial
al primariei comunei Bunesti, denumiti in continuare Comisie.

(2) Comisia are in componenta sa reprezentan{i ai structurilor organizatorice din cadrul primariei
comunei Bunesti.

Art.2. — Comisia are urmadtoarele atributii:
a) elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial al primiriei comunei
Bunesti, program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitdti, termene precum si alte masuri
necesare dezvoltarii acestuia cum ar fi elaborarea si aplicarea procedurilor de sistem si a celor
specifice pe activititi, perfecfionarea profesionala, etc. Elaborarea programului tine seama de regulile
minimale de management continute de standardele de control intern aprobate prin OSGG 600/2018,
cu modificarile si completarile ulterioare, particularitifile organizatorice, functionale si de atributii
ale primdriei comunei Bunesti, personalul §i structura acestuia, alte reglementiri si conditii specifice;
b) supune spre aprobare Primarului comunei Bunesti, programul de dezvoltare a sistemului de control
managerial, in termen de 30 de zile de la data elaboririi sale;
¢) urmdreste realizarea obiectivelor §i actiunilor propuse prin program; acorda alte termene de
realizare la solicitarea compartimentelor care le-au stabilit;
d) asigura actualizarea periodica a programului, o data la 12 luni sau mai des, dupi caz;
e) urmdreste elaborarea programelor de dezvoltare a subsistemelor de control managerial al
compartimentelor primariei comunei Bunesti; acestea trebuie si reflecte si inventarul
operaiunilor/activitatilor ce se desfisoara in compartimentele respective;
f) urmareste constituirea grupurilor pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica,
precum si elaborarea programelor de dezvoltare a sistemelor proprii de control managerial ale
entitatilor subordonate, daci este cazul;
g) primegte trimestrial, sau cand este cazul, de la compartimentele primiriei comunei Bunesti,
informari/rapoarte  referitoare la progresele inregistrate cu privire la  dezvoltarea
sistemelor/subsistemelor proprii de control managerial, in raport cu programele adoptate, precum si
referiri la situatiile deosebite si la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare, intreprinse in
cadrul acestora;
h) acolo unde se considera oportun, indruma compartimentele din cadrul primériei comunei Bunesti
in elaborarea programelor proprii, in realizarea §i actualizarea acestora si/sau in alte activititi legate
de controlul managerial;
i) prezintd Primarului comunei Bunesti, ori de céte ori considerd necesar, dar cel putin o dati pe an,
informiri referitoare la progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control
managerial, in raport cu programul adoptat, atat la nivelul primriei comunei Bunesti, la actiunile de
monitorizare, coordonare $i indrumare metodologica intreprinse, precum si la alte probleme aparute
in legatura cu acest domeniu.

Art.3. — (1) Sedintele Comisiei au loc periodic, trimestrial sau cénd este cazul.
(2) Sedintele sunt conduse de presedintele Comisiei. In caz de indisponibilitate a presedintelui
Comisiei, acesta va fi inlocuit de alta persoana desemnata. In caz de indisponibilitate a unui membru,
1



acesta poate fi inlocuit de catre o persoana desemnata din cadrul structurii pe care o conduce sau face
parte.

(3) La solicitarea Comisiei, la sedintele sale sau in subcomisiile constituite pot participa si alti
reprezentanti din compartimentele primariei comunei Bunesti, a ciror contributie este necesard in
vederea realizarii atributiilor Comisiei si a celorlalte cerinte din prezentul Regulament.

(4) Solicitarile Comisiei, adresate conducatorilor si/sau subordonatilor acestora, in contextul
prevederilor de la alin (3), reprezinta sarcini de serviciu.

Art.4. - Presedintele Comisiei are urmatoarele atributii:
(1) Asigura desfasurarea lucririlor Comisiei si ale Secretariatului acesteia in bune conditii.
(2) Monitorizeza, coordoneaza si indruma metodologic dezvoltarea sistemului de control managerial
intern.
(3) Avizeaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial, inainte ca acesta sa
fie prezentat primarului comunei pentru aprobare.
(4) Aproba documentele Comisiei, informadrile, evaluarile si raportarile intocmite de Comisie.
(5) Avizeaza procedurile generale/de sistem si de proces/operationale ale sistemului de control
managerial, inainte ca acestea sa fie prezentate primarului pentru aprobare.
(6) Avizeaza, in limita competentelor desemnate, documente relevante ale sistemului de control
managerial elaborate la nivelul structurilor incluse in Programul de dezvoltare a sistemului de control
managerial (listele obiectivelor specifice, listele cu riscuri asociate obiectivelor, listele indicatorilor
de performanta, listele activitatilor procedurale, etc.).
(7) Aproba si asigura transmiterea in termenele stabilite a informarilor/raportarilor intocmite in cadrul
Comisiei citre partile interesate: primariei comunei Bunesti, alte structuri desemnate.
(8) Urmadreste respectarea termenelor decise de citre Comisie $i decide asupra masurilor ce se impun
pentru respectarea lor.
(9) Propune ordinea de zi si conduce sedintele Comisiei.
(10) Decide asupra participarii la sedintele Comisiei si a altor reprezentanti din compartimentele
primdriei comunei Bunesti, a caror participare este necesard pentru clarificarea si solutionarea unor
probleme specifice.
(11) Apreciaza gradul de conformitate a sistemului propriu de control intern/managerial cu
standardele de control intern/managerial, conform Situatiei sintetice a rezultatelor autoevaluarii
obtinute prin centralizarea informatiilor din chestionarele de autoevaluare, dupa cum urmeazi:

- sistemul este conform dacéa sunt implementate minimum 14 standarde
- sistemul este partial conform daca sunt implementate intre 7 si 14 de standarde;
- sistemul este neconform dacd sunt implementate mai putin de 7 standarde.

(12) Supune aprobarii primarului comunei raportul asupra sistemului de control intern/managerial,
care se va prezenta ca anexa la situatia financiara a exercitiului bugetar incheiat.

Art.S. Coordonator implementare - Secretariatul Comisiei are urmatoarele atributii:
(1) Elaboreaza Regulamentul privind organizarea si functionarea Comisiei si asigurd actualizarea
acestuia atunci cand se impune.
(2) Organizeaza desfasurarea sedintelor Comisiei la solicitarea presedintelui acesteia, intocmeste
procesele verbale ale intalnirilor, minute sau alte documente specifice.
(3) Intocmeste, centralizeaza si distribuie documentele necesare bunei desfisurdri a sedintelor
Comisiei.
(4) Intocmeste rapoarte in baza dispozitiilor presedintelui Comisiei si le supune spre aprobare
Comisiei.
(5) Receptioneazd documente ce urmeaza a fi analizate si discutate in cadrul Comisiei, le pune la
dispozitia celor interesati in timp util.
(6) Elaboreaza si asigurd actualizarea cel putin anuald a Programului de dezvoltare a sistemului de
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control intern/managerial cu respectarea regulilor minimale de management, continute in standardele
de control intern, aprobate prin OSGG nr. 600/2018, particularitatile organizatorice, functionale si de
atributii ale structurilor componente, alte reglementiri si conditii specifice.

(7) In colaborare cu Auditul public intern indruma compartimentele in implementarea programului si
actualizarea acestuia si/sau in activiti{i legate de controlul managerial.

(8) Urmareste realizarea Programului §i pastreazi inregistriri relevante ale sistemului de control
managerial: procedurile documentate generale ale sistemului, proceduri elaborate la nivelul
structurilor organizatorice, registrul riscurilor identificate la nivelul structurilor organizatorice, liste,
formulare, informari si raportiri, alte documente.

(9) Serveste drept punct de contact in vederea bunei comuniciri dintre compartimentele primariei
comunei Bunesti, pe de o parte si Comisie, pe de alti parte.

(10) Semnaleaza Comisiei situaiile de nerespectare a dispozitiilor acestora.

(11) Intocmeste, actualizeaza si modifica Registrul riscurilor identificate in cadrul primériei comunei
Bunesti, Strategiile de control si Inventarul situatiilor care pot produce discontinuitati, pe baza
propunerilor membrilor Comisiei;

(12) Elaboreazd/actualizeazi procedurile documentate generale ale sistemului (PS).

(13) Aloca codul unei PO;

(14) Inainteazi spre verificare/avizare presedintelui Comisiei, PO realizate;

(15) Analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei solicitarile de revizie a PO;

(16) Redacteaza hotararea Comisiei privind avizarea PO;

(17) Pastreaza (claseaza) originalele procedurilor operationale, numite in continuare PO, realizate:
(18) Verificd modul de respectare a prevederilor PO, formuleazi observatii daci este cazul;

(19) Transmite la arhiva editiile PO retrase ;

(20) Primeste si inregistreazi in registrul propriu aferent procedurilor, PO elaborate de responsabilii
compartimentelor/activitatilor;

(21) Redacteaza hotararea Comisiei privind avizarea PO;

(22) Analizeaza observatiile formulate de alte compartimente i participa la consultirile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;

(23) Propune subiecte pentru ordinea de zi a sedintelor Comisiei.

(24) Programeazi operatiunile de autoevaluare a sistemului de control intern/managerial ce se vor
efectua de citre fiecare structurd organizatoricd, ca parti ale Programului de dezvoltare a sistemului
de control intern/managerial.

(25) Intocmeste Situatia sintetic a rezultatelor autoevaludrii prin centralizarea informatiilor din
chestionarele de autoevaluare, semnate si transmise de conducitorii de structuri.

(26) Elaboreaza proiectul Raportului asupra sistemului de control intern/managerial al aparatului de
specialitate si il transmite primarului pentru semnare.

Art.6. Membrii comisiei au urmitoarele atributii:

(1) Cu privire la sistemele de control managerial, in exercitarea atributiilor ce le revin in
calitatea de coordonatori de compartimente, au, fiird a se limita la acestea, urmatoarele atributii:
a) stabilesc si elaboreaza procedurile ce trebuie urmate/aplicate in vederea realizirii sarcinilor de
serviciu de cdtre executanti, in limita competentelor si reponsabilitiilor specifice, asa cum decurg
din atributiile compartimentului respectiv;
b) retrag din circulatie vechile variante ale PO si distribuie PO cu paginile modificate ale reviziei,
conform listei de difuzare a procedurilor;
c) identifica riscurile inerente activitatilor din compartiment, le transmit Coordonatorului comisiei i
intreprind actiuni care s mentina riscurile in limte acceptabile;
d) monitorizeazi activititile ce se desfagoard in cadrul compartimentului (evalueazi, masoara si
inregistreazd rezultatele, le compard cu obiectivele, identifici neconformititile, initiazi
corectii/actiuni corective si preventive etc.);
e) informeaza prompt seful ierarhic cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni derulate in
cadrul compartimentului.



(2) Participa la sedintele Comisiei, a subcomisiilor sau grupurilor de lucru constituite in cadrul
acesteia, la data, ora si locul unde acestea au fost stabilite.

(3) In caz de indisponibilitate, acesta desemneaza o altd persoana din cadrul structurii pe care o
conduce pentru participarea la sedinte.

(4) Asigura aprobarea si transmiterea le termenele stabilite a informarilor/rapoartelor referitoare la
progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului de control managerial, in raport cu
programul adoptat, la nivelul compartimentului pe care il conduce.

Art.7.
(1) Deciziile Comisiei se iau prin consensul membrilor prezenti.
(2) In situatia in care consensul nu poate fi obtinut, presedintele Comisiei poate propune luarea
deciziei prin votul a jumatate plus unu din totalul membrilor prezenti.
(3) In cazul in care se constati egalitate de voturi, votul presedintelui Comisiei este decisiv.

Art.8. Comisia coopereaza cu toti salariatii din cadrul primariei comunei Bunesti pentru
atingerea scopului credrii unui sistem integrat de control managerial.

PRIMAR,
Mircea PALASAN
.

\

VIZAT PENTRU LEGALITATE
p.-SECRETAR GENERAL
Gheorghe-Dan SPATARU
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PROGRAMUL DE DEZVOLTARE A SISTEMULUI DE CONTROL
MANAGERIAL AL PRIMARIEI COMUNEI BUNESTI, JUD. BRASOV,

ANEXA 3
la Dispozitia nr. 236 din 11.07.2022

1. PREMISE CONCEPTUALE

In vederea aplicarii prevederilor OSGG 600/2018 se va constitui o structura interna cu atributii in
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica cu privire la sistemele proprii de control la nivelul Comunei
Bunesti.

Controlul este privit ca o functie nu ca o operatiune de verificare, iar prin functia de control, managementul
constata abaterile rezultatelor de la obiective, analizeaza cauzele care le-au determinat si dispune masurile corective
sau preventive ce se impun.

Controlul este prezent pe toate palierele Comunei Bunesti si se manifesta sub forma autocontrolului,
controlului in lant si a controlului ierarhic.

n SCOPUL PROGRAMULUI

y Implementarea si dezvoltarea standardelor de management/control intern (cuprinse in Codul Controlului
Intern, aprobat prin Ordinul 600/2018 in cadrul Comunei Bunesti si elaborarea procedurilor formalizate pe activitati,
in acord cu specificul institutiei.

3. OBIECTIVELE GENERALE ALE PROGRAMULUI DE DEZVOLTARE A SISTEMULUI DE
CONTROL MANAGERIAL LA NIVELUL COMUNEI APATA SUNT:

- realizarea atributiilor stabilite in concordanta cu misiunea Comunei Bunesti, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficienta;

- protejarea fondurilor Comunei BUNESTI impotriva pierderilor datorate erorii, abuzului sau fraudei;

- respectarea prevederilor legale si a altor cerinte aplicabile COMUNEI Bunesti, a regulamentelor si deciziilor
conducerii;

- dezvoltarea si intretinerea unor sisteme de colectare, stocare, prelucrare, actualizare si difuzare a datelor si
informatiilor financiare si de conducere, precum si a unor sisteme si proceduri de informare publica adecvata prin
rapoarte periodice.

OBIECTIVELE SPECIFICE ALE PROGRAMULUI DE DEZVOLTARE A SISTEMULUI DE
“CONTROL MANAGERIAL LA NIVELUL COMUNEI APATA SUNT:

- reflectarea in documente scrise a organizarii controlului intern, a tuturor operatiunilor Comunei Bunesti si a
elementelor specifice, inregistrarea si pastrarea in mod adecvat a documentelor;

- inregistrarea in mod cronologic a operatiunilor;

- asigurarea aprobarilor si efectuarii operatiunilor exclusive de persoane special imputernicite in acest sens;

- separarea atributiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel incat atributiile de aprobare, control
si inregistrare sa fie incredintate unor persoane diferite;

- asigurarea unei conduceri competente la toate nivelurile;

- accesarea resurselor si documentelor numai de catre persoane indreptatite si responsabile in legatura cu
utilizarea si pastrarea lor.

5. ABREVIERI UTILIZATE

5.1 Comisie = Comisia de monitorizare
52 PV = Proces verbal

53 CL = Consiliu Local

5.4 RU = Resurse umane.

5.5 0SGG = Ordinul Secretariatului General al Guvernului
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ROMANIA
JUDETUL BRASOV

COMU'NA BUNESTI
PRIMARIE
Nr. 3673 din 11.07.2022
Primar,
Mirreaﬂ:ALASAN

DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul Spataru Gheorghe-Dan responsabil resurse umane in cadrul Comunei Bunesti,
avand in vedere prevederile art. 3 si 4 din Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 /
2018, privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, propun
emiterea Dispozitiei privind stabilirea componentei Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea $i
indrumarea metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial din cadrul primariei
comunei Bunesti, aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a comisiei si aprobarea
Programului de Dezvoltare a sistemului de control intern/ managerial pentru anul 2022.

Astfel propun urmatoarea componenta a Comisiei:

Presedinte — Puscas Dorin.
Secretar — Spataru Gheorghe-Dan
Membru — Wagner Ella

Membru — Anghel Catalin

Intocmit, )
Gheorghe-I{an SPATARU
{ /




