ROMANIA
JUDETUL BRASOV Tel. 0268248710
COMUNA BUNESTI

4251/2024
ANUNT CONCURS

Primaria Comunei Bunesti organizeaza concurs de promovare in conformitate cu
in baza art.VII din OUG nr. 115/2023 - alin.(3) si art. VII alin. (7)/XI din OUG 121/2023 pentru
modificarea si completarea Codului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante, pe perioada nedeterminata de secretar
general al comunei Bunesti, judetul Brasov

1. Denumirea functiei publice de conducere vacante:
-secretar general al comunei Bunesti

2. Durata normali a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/siptamina;

3. Probele stabilite pentru concursul de promovare sunt urmitoarele: selectia dosarelor,
proba scrisa si interviul.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

+ 01 septembrie: selectia dosarelor;
+ 15 noiembrie 2024, ora 13:00: proba scrisa;
+ Sustinerea probei interviului se va comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba scrisa.

Locatia pentru cele 3 probe : sediul Primariei Comunei Bunesti din Brasov, str. Eugen A. Pora, nr. 60,
Judetul Brasov,

Perioada de selectie a dosarelor de concurs: in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor;

Perioada de depunere a contestatiilor la selectia dosarelor: in termen de cel mult 24 de ore de la
data afisarii rezultatului selectiei dosarelor;

Perioada de depunere a contestatiilor la proba scrisa si interviu: in termen de cel mult 24 de ore
de la data afisarii rezultatului;

4. Conditii de participare la concurs:
4.1. Conditiile de ocupare a functiei publice:

Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publicd de conducere vacanta,
functionarii publici trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii prevazute de art 483 alin.
(2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

a) sd fie numiti Intr-o functie publica din clasa I;

b) sd Indeplineasca conditiile minime de vechime in specialitate prevazute la art. 468 alin. (2);

c) sa indeplineasca conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocuparii functiei
publice;

d) sd fie absolventi cu diplomd ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei

publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupadrii functiei publice;
e) sd nu aiba o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile prezentului cod;



f) sd fi obtinut un numdr minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile legii, sau
sa fi urmat o forma de perfectionare profesionald cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de
activitate.

4.2 Conditiile specifice de ocupare a functiei publice:

Conditii de studii la ocuparea functiilor publice de conducere:

Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai
studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea

studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 153
alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiilor publice de
conducere se stabilesc astfel:

- 5 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, pentru ocuparea functiilor publice
de conducere de secretar general al comunei;

5. Desfasurarea concursului:
Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina, in mod obligatoriu:

Potrivit dispozitiilor art. 189 alin. (1) din Anexa nr. 10 la OUG. nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare raportat la prevederile art. XV din OUG nr. 121/2023, in vederea participarii la
concursul de promovare, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a
autoritdtii sau institutiei publice organizatoare sau la sediul Primariei comunei Bunesti, judetul Brasov,
mail primariabunesti@gmail.com, candidatii depun dosarul de concurs sau il comunica in format
electronic pe adresa de e-mail prevazutd la art. 175 alin. (2) din acelasi act normativ, care contine in
mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea

studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ;

1) dovada obtinerii numaérului minim de credite prin participarea la programe de formare, de

perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studiu, in conditiile legii, sau
a urmdrii unei forme de perfectionare profesionala cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de
activitate;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele prevazute la punctul 5 se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei


http://posturi.gov.ro/ghid-concurs-functionari-publici/

de concurs.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin secretarul comisiei de concurs din

cadrul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

Bibliografie si tematica

Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a Vl-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Partea I, titlul I si titlul I ale partii a II-a, titlul I al partii a ['V-a, titlul I si II ale partii a
VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,republicati,cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica Cap.Il
Legea nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica Cap. II, Sectiunea I, Informatiile de interes public comunicate
din oficiu. Informatiile de interes public exceptate de la accesul liber al cetatenilor

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici,republicata cu

tematica Cap. 11, Sectiunea a 2 -a

e Legea nr. 554/ 2004 a contenciosului administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare cu

tematica art. 11, 12 si 18

e Legea 287/2009 ( Noul cod civil, republicat) cu tematica Cartea a IlI-a Despre bunuri, Titlul VI(

Sectiunea a 2-a, a 3-a si a 4-a)

Nota: La toate actele normative se va avea in vedere actualizarile inlervenile pana la data

concursului.

Atributiile postului:

Secretarul general al comunei Bunesti indeplineste atributiile prevazute de art. 243 din Ordonanta

de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si alte atributii prevazute de lege sau date de catre primar, coordoneaza
compartimentele prevazute n organigrama Primariei comunei Bunesti.

Atributii principale:

avizeaza proiectele de hotardri si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,

respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean, dupad caz;



° participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

° asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

] coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui
consiliului judetean;

° asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor prevazute la lit. a);

° asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean;

° asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean,
si comisiilor de specialitate ale acestuia;

° poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;

° poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme
in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

° efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

° numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

° informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

° asigurd Intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora,
° urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotdrari ale consiliului local, respectiv ale

consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se Incadreaza in
dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea
cazuri;

° certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;
° alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de

primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.



° Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau,
dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile curente.

Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-
teritoriale a municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, In a cérei circumscriptie
teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu.

Secretarii generali ai comunelor si cei ai oraselor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmétoarele acte notariale:

- legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de cétre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de
asistenta sociald si/sau serviciilor sociale;

- legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnatura privata

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile accesand
pagina oficiala. Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei Bunesti din
Brasov, str. Eugen A. Pora, nr. 60, Judetul Brasov, telefon 0268/248710.

Persoana de contact: Ing Anghel Catalin 0771448062. Contact: e-mail:
primariabunesti@gmail.com

Primar Comuna Bunesti, judetul Brasov
Mircea PALASAN


http://www.primariabacau.ro/
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